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คูมือระบบงานกรอกขอมูลแบบสอบถามออนไลน 

 

หนาหลักของระบบแบบสอบถามออนไลน เปนหนาจอสําหรับ Login โดยใชผูใชกรอก 

email และ password ที่ลงทะเบียนไว และกดปุม login เพื่อเขาสูการใชงานระบบกรอกขอมูลออนไลน 

ดังรูปที่ 1 

 
 

รูปที่ 1 แสดงหนาจอ LOGIN เขาสูระบบ 

 

 การกรอกขอมูลออนไลน 

เม่ือเขาสูระบบงานหนาจอจะปรากฏดังรูป โดยมีอีเมลของผูใชปรากฏอยูมุมขวา 

หนาจอประกอบดวยเมนูบน และ เมนูดานซาย เพื่อเขาสูการกรอกขอมูลคลกิที่เมนู Form ระบบจะแสดง

หนาจอเพื่อใหกรอกขอมูลดังรูปที่ 2 

 วิธีการกรอกและบันทึกขอมูล ใหกรอกและเลือกขอมูลใหตรงกับคําตอบใน

แบบสอบถาม โดยชุดคําถามและเหมือนกันแบบสอบถามแยกเปนหนาๆ ไป เม่ือกรอกครบถวนใหกดปุม

บันทกึขอมูล และกดปุมหนาถัดไปเพื่อไปยังแบบสอบถามหนาตอไป 

 

 

กรอก USERNAME และ 

PASSWORD ท่ีลงทะเบียนไว 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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 รูปที่ 2 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถาม (ขอมูลผูใหสัมภาษณ)  

 

 การเพิ่มขอมูลชุดใหม 

เม่ือเริ่มตนกรอกขอมูล ใหคลกิที่เมนูเพ่ิมขอมูลใหม ระบบจะนําเขาสูหนาจอกรอกขอมูล

ที่มีคาเริ่มตน โดยเริ่มจากหนาจอขอมูลเบื้องตนที่ตองบันทกึขอมูลผูสัมภาษณ 

 ขอมูลเบื้องตนการเกบ็ขอมูล 

ข อ มู ล ผู ใ ห สั ม ภ า ษ ณ แ ล ะ 

ผูสัมภาษณเปนขอมูลเริ่มตนที่ตองบันทกึกอนที่ระบบ

จะอนุญาตใหกรอกขอมูลแบบสอบถามอ่ืนๆ ได โดย

ผูใชงานตองกรอกขอมูลใหครบตามที่มีดาวแดงระบุ 

ประกอบดวย ช่ือผูสัมภาษณ วันที่สัมภาษณ เบอร

โทรตดิตอ 

Email ท่ีเขาใชงาน คลิกเมนู Form 

 การกรอกวันท่ี ใหกรอกเปนรูปแบบวัน/เดือน/ป  

โดยสามารถเลือกจากปฏทิินได 

 การกรอกขอมูลท่ีอยู ใหเลือกจากจังหวัด ตามดวย 

อําเภอ และตําบล 

 หากยังไมบันทึกขอมูลผูใหสัมภาษณระบบจะไม

อนุญาตใหไปกรอกสวนอื่นๆ ได 

ปฏิทินใหเลือก 

เมนูเลือก

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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 การกรอกขอมูล สวนท่ี 1 ขอมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 3 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที ่1 ขอมูลพื้นฐาน 

ตองกรอกเลข 13 หลักท่ีถูกตองเทานั้น 

เปนเลขบัตรคนพิการแบบเกา 

ตองกรอกวันออกบัตร  

และวันหมดอายทุุกกรณี 

ไมตองกรอกอายุ ระบบจะคํานวณให 

เปนไทยไดเทานั้น 

สิทธิ สปสช. ใหเลือกวาเปนสิทธ ิท 74 

(คนพิการ) หรอืไม 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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การกรอกขอมูลสวนท่ี 2 ขอมูลมาตรฐานการสงเสริม 

และพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร 

 
 

รูปที่ 4  แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลมาตรฐานการสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร 

ตองกรอกถาเลือกขอ 4 หรอื 

5 ระบุเปนตัวเลข 

ถาผูใหสัมภาษณเปนคนพิการ 

กรอกเฉพาะคนพิการ และถาผูให

สัมภาษณเปนผูดูแลใหกรอก 

ท้ังสองชอง 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 4 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลมาตรฐานการสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร 

(ตอ) 

เลือกวาตองการหรอืไมตองการ 

และเลือกวาไดรับ หรอืไมไดรับ 

ถาไมเลือกถอืวาไมตองการ 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 4 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลมาตรฐานการสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร 

(ตอ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เลือกวาตองการ 

และเขาถงึหรอืไม 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 5 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดัชนีสุขภาวะคนพกิาร 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 5 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดัชนีสุขภาวะคนพกิาร (ตอ) 

 

 

 

   

     

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 5 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดัชนีสุขภาวะคนพกิาร (ตอ) 

 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 6 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดัชนีดานการศกึษา 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 6 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดัชนีดานการศกึษา (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 7 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานอาชพีการจางงาน และรายได 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 7 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานอาชพีการจางงาน และรายได (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 7 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานอาชพีการจางงาน และรายได (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 7 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานอาชพีการจางงาน และรายได (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 7 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานอาชพีการจางงาน และรายได (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 8 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานการออกสูสังคม 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 8 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานการออกสูสังคม (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 8 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานการออกสูสังคม (ตอ) 

 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 8 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานการออกสูสังคม (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 8 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ขอมูลดานการออกสูสังคม (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 9 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ดานกีฬาและนันทนาการ 

 

 

 

 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 10 แสดงหนาจอการกรอกแบบสอบถามสวนที่ 2 ดานสิ่งอํานวยความสะดวก 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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การกรอกขอมูล สวนท่ี 3 ขอคดิเห็นอ่ืนๆ ของคนพกิาร 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 11 แสดงเมนูแบบสอบถามสวนที่ 3 ขอคิดเห็นอ่ืนๆ ของคนพกิาร 

 

 
รูปที่ 11 แสดงเมนูแบบสอบถามสวนที่ 3 ขอคิดเห็นอ่ืนๆ ของคนพกิาร (ตอ) 

คลิกท่ีเมนู สวนท่ี 3  

เพ่ือไปยังขอมูลขอคดิเห็นอื่นๆ 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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การกรอกขอมูลสวนท่ี 4 ขอสังเกต/ความเห็น (ของผูสัมภาษณหรือผูดูแลคนพกิาร) 

 

 

รูปที่ 12 แสดงเมนูแบบสอบถามสวนที่ 4 ขอมูลขอสังเกต ความคิดเห็น (ของผูสัมภาษณ หรอืผูดูแลคนพกิาร) 

 

 

คลิกท่ีเมนู สวนท่ี 4 เพ่ือไปยังขอมูลขอสังเกตุ 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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การแกไขขอมูลแบบสอบถามท่ีบนัทึกไปแลว 

 

รูปที่ 13 แสดงเมนู และรายการขอมูลแบบสอบถามที่บันทกึเขาสูระบบ 

 

ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลแบบสอบถามได โดยเลือกจากรายการรายช่ือของผูตอบ

แบบสอบถามตามที่ถูกบันทึกเขามาในระบบ โดยคลกิที่เมนู “แสดงรายช่ือทั้งหมด” และคลกิรายช่ือที่

ตองการ ระบบจะเขาสูหนาจอ กรอกขอมูลที่มีแบบฟอรมวิธีการใชเหมือนกับหนาจอกรอกขอมูล  

ดังรูปที่ 3 ถงึ รูปที่ 12 

 

 
รูปที่ 13 แสดงเมนู และรายการขอมูลแบบสอบถามที่บันทกึเขาสูระบบ (ตอ) 

 

  

คลิกท่ีรายชื่อท่ีตองการแกไขขอมูล 

คลิกท่ีเมนูรายชื่อท้ังหมด 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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การรายงานขอมูล 

รูปที่ 14 แสดงเมนู REPORT และหนาแสดงรายงาน 

สามารถรายงานผลขอมูลได 2 รูปแบบ คอื  

1. รายงานการวเิคราะหผล  จะปรากฏหนาจอ “หนาแสดงรายงาน” 4 หัวขอดังนี้ 

1) รายงานการคัดกรองตามขอมูลท่ัวไปของคนพิการ เมื่อเปรียบเทียบกับดัชนีวัด 

คุณภาพชีวติคนพิการ จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 

 
รูปที่ 15 แสดงหนาจอ “หนาแสดงรายงาน” เพื่อเลือกการแสดงผลของขอมูล 

คลิกท่ีเมนู Report 

คลิกเมนู รายงานการคัดกรอง 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 

 

 



28 

 

2) จะปรากฏหนาจอแสดงผลรายงานการคัดกรองตามขอมูลท่ัวไปของคนพิการ ดังรูป 

 
 

รูปที่ 16 แสดงหนาจอ “รายงานการคัดกรองตามขอมูลทั่วไปของคนพกิาร” 

 

ผูใชงานสามารถคัดกรองขอมูลทั่วไปของคนพิการ ทั้งนี้สามารถระบุความตองการในการ

เปรยีบเทยีบขอมูลได เชน ระบุขอมูลเปนรายจังหวัด รายภาค เพศของคนพิการในพื้นที่ ฯลฯ  

 

 คลกิ เลอืกระบุขอมูลท่ัวไปของของคนพิการ  จากนัน้ กดปุม “แสดงรายงาน” จะแสดง

รายงานหนาจอดังตอไปนี้ 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 17 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร เม่ือเปรยีบเทียบกับตัวชี้วัดคุณภาพชวีติคนพกิาร 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 17 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร เม่ือเปรยีบเทียบกับตัวชี้วัดคุณภาพชวีติคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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2) รายงานขอมูลท่ัวไปของคนพิการ เมื่อเปรียบเทียบกับดัชนีวัดคุณภาพชีวิตคนพิการ  

จะปรากฏหนาจอดังรูป 

 
 

รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 

 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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รูปที่ 18 แสดงผลการรายงานขอมูลทั่วไปของคนพกิาร (ตอ) 

 

 

 

 

 

 
 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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2. การ Download ขอมูลดบิ 

หากผูใชงานตองการไฟลขอมูล สามารถเลอืกระบุตามจงัหวัด หรอืตามภาคได ดังรูป 

 

 

 

รูปที่ 19 แสดงผลดาวนโหลดขอมูลดบิ 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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วธิเีขาสูระบบลงทะเบยีน 

เพื่อใหคณะทํางานจังหวัดสามารถกําหนดใหเจาหนาที่ผูทําการสํารวจสามารถทําการ

สงผลการสํารวจตามแบบสอบถามการเขาถงึสทิธขิองคนพิการไดอยางมีประสทิธภิาพ เจาหนาทีผู่ไดรบั

มอบหมายจะตองเขาลงทะเบยีนการใชงานระบบเพื่อระบุตัวตนกอน โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

(1)  การเขาสูระบบลงทะเบยีน 

เขาเว็บไซตโครงการเสรมิพลังคนพิการ จากเว็บไซตของสํานักงานสงเสรมิและ

พัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาต ิ(http://www.nep.go.th) ดังรูปที่ 20 และเลอืกที่ Banner โครงการ

เสรมิพลังคนพิการ เม่ือเขาสูหนาจอ login คลกิ “ลงทะเบยีนเพื่อใชงานแบบสอบถามการเขาถงึสทิธขิอง

คนพิการ” ระบบฯ จะแสดงหนาจอ ดังรูปที่ 21 ให login เขาระบบ หากยังไมเคยลงทะเบียนใหทําการ

คลกิทีล่งิค “ลงทะเบยีน”ระบบจะแสดงหนาจอการลงทะเบยีนใชงานดังรูปที่ 22 

 

 
 

รูปที่ 20 แสดงหนาหลักเว็บไซตสํานักงานสงเสรมิและพัฒนาคุณภาพชวีติคนพกิาร (NEP.GO.TH) 

(2) การลงทะเบยีนใหผูใชกรอกอีเมลและรหัสผานที่ตองการ และระบุชื่อนามสกุลของทาน จากนั้นใหใสอักษร

ภาพตามที่ปรากฎในหนาจอ (VERIFY CODE) หากไมสามารถเห็นได ใหกดลงิค GET A NEW CODE เม่ือเสร็จแลวให

กดปุมลงทะเบียน เปนการเสร็จขัน้ตอนการลงทะเบียน 

http://nep.go.th 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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 รูปที่ 21 แสดงหนาจอเขาสูระบบงาน  

 

 

 

รูปที่ 22 แสดงหนาจอลงทะเบยีนผูใชงาน 

คลิกลิงคลงทะเบียน 

 

ขั้นตอนการลงทะเบยีนออนไลน 

ใสรหัสผูใชและรหัสผานเพ่ือ

เขาสูระบบ 

ใสรหัสยนืยันตามท่ีเห็น ถาไมไดให

คลิกท่ี Get a New code 

 

 
 คูมอืการใชงานโครงการ “การเสรมิพลังคนพกิาร สรางโอกาส และความเทาเทียมในสังคม” 
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